
 
 

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА НАЛЬЧИК КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

КЪЭБЭРДЕЙ-БАЛЪКЪЭР РЕСПУБЛИКЭМ ЩЫЩ НАЛШЫК КЪАЛЭ ОКРУГЫМ И ЩIЫПIЭ АДМИНИСТРАЦЭ 

КЪАБАРТЫ-МАЛКЪАР РЕСПУБЛИКАНЫ НАЛЬЧИК ШАХАР ОКРУГУНУ ЖЕР-ЖЕРЛИ АДМИНИСТРАЦИЯСЫ 

 
 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №779 
 

УНАФЭ №779 
 

БЕГИМ №779 
 
 
« 25 » апреля 2022г. 

 

Об утверждении Положения об отделе по обеспечению деятельности 
муниципальной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их 

прав Местной администрации городского округа Нальчик 
 

В соответствии с Уставом городского округа Нальчик, утвержденным 
решением Совета местного самоуправления городского округа Нальчик от 14 
апреля 2017 года №61, в целях обеспечения деятельности муниципальной 
комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав городского округа 
Нальчик, Местная администрации городского округа Нальчик                                         
п о с т а н о в л я е т: 

1.Утвердить прилагаемое Положение об отделе по обеспечению 
деятельности муниципальной комиссии по делам несовершеннолетних и 
защите их прав Местной администрации городского округа Нальчик. 

2.Признать утратившим силу постановление Местной администрации 
городского округа Нальчик от 19 сентября 2014 года №1890 «Об 
утверждении Положения отдела по делам несовершеннолетних местной 
администрации городского округа Нальчик». 

3.Опубликовать настоящее постановление в газете «Нальчик» и 
разместить на официальном сайте городского округа Нальчик 
«www.admnalchik.ru» в порядке, установленном Уставом городского округа 
Нальчик. 

4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания. 
5.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

заместителя Главы местной администрации городского округа Нальчик  
З.С. Атмурзаеву. 
 
Глава местной администрации  
городского округа Нальчик                                                                      Т.Ахохов 



УТВЕРЖДЕНО 
постановлением Местной администрации 

городского округа Нальчик 
от « 25 » апреля  2022г. №779 

 
Положение 

об отделе по обеспечению деятельности муниципальной комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите их прав Местной администрации 

городского округа Нальчик 
 

I.Общие положения 
1.1 отдел по обеспечению деятельности муниципальной комиссии по 

делам несовершеннолетних и защите их прав Местной администрации 
городского округа Нальчик (далее – отдел) является структурным 
подразделением Местной администрации городского округа Нальчик. 

Полное официальное наименование отдела - отдел по обеспечению 
деятельности муниципальной комиссии по делам несовершеннолетних и 
защите их прав Местной администрации городского округа Нальчик, 
сокращенное наименование - ООД МКДН и ЗП г.о. Нальчик; 

1.2 отдел создан для организационно-технического обеспечения 
деятельности муниципальной комиссии по делам несовершеннолетних и 
защите их прав городского округа Нальчик (далее – МКДН и ЗП г.о. 
Нальчик), осуществляющей функции в сфере исполнения государственных 
полномочий по решению вопросов профилактики безнадзорности и 
правонарушений несовершеннолетних и защите их прав; 

1.3 в своей деятельности отдел руководствуется Конституцией 
Российской Федерации, Конституцией Кабардино-Балкарской Республики, 
Гражданским кодексом Российской Федерации, Семейным кодексом 
Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, 
Трудовым кодексом Российской Федерации, Конвенцией ООН о правах 
ребенка, Федеральными законами от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в РФ», 25 декабря 
2008 года №273 «О противодействии коррупции», 24 сентября 1998 года 
№124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка вРоссийской Федерации», 
24 июня 1999 года №120-ФЗ «Об основах системы профилактики 
безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Законами 
Кабардино-Балкарской Республики от 29декабря 2008 года №81-РЗ «О 
комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав в Кабардино-
Балкарской Республике и наделении органов местного самоуправления 
отдельными государственными полномочиями по образованию и 
организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите 
их прав», 4 июля 1998 года №8-РЗ «О муниципальной службе в Кабардино-
Балкарской Республике», Уставом городского округа Нальчик, 
утвержденным решением Совета местного самоуправления городского 
округа Нальчик от 14 апреля 2017 года №61, иными нормативными 



правовыми актами в сфере защиты прав и законных интересов 
несовершеннолетних, а также Положением о муниципальной комиссии по 
делам несовершеннолетних и защите их прав 
городского округа Нальчик (далее – МКДН и ЗП) и настоящим Положением; 

1.4 отдел взаимодействует в пределах своей компетенции с 
территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, 
органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, 
органами местного самоуправления, МКДН и ЗП г.о. Нальчик, а также 
иными структурными подразделениями Местной администрации городского 
округа Нальчик, гражданами и организациями независимо от их 
организационно-правовых форм и форм собственности; 

1.5 финансовое обеспечение деятельности отдела осуществляется за 
счет субвенций, выделяемых муниципальным образованиям из бюджета 
Кабардино-Балкарской Республики; 

1.6 образование, реорганизация и ликвидация отдела осуществляется 
на основании постановления Местной администрации городского округа 
Нальчик. В случае ликвидации отдела, его документы передаются в 
установленном порядке в городской архив; 

1.7 отдел ведет самостоятельное делопроизводство, в соответствии с 
номенклатурой дел. 

 
II.Задачи отдела 
2.1 основными задачами деятельности отдела являются: 
2.1.1 организационно-техническое обеспечение деятельности МКДН и 

ЗП г.о. Нальчик; 
2.1.2 обеспечение взаимодействия органов системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в пределах своей 
компетенции; 

2.1.3 анализ работы органов системы профилактики безнадзорности и 
правонарушений несовершеннолетних по вопросам, входящим в 
компетенцию отдела; 

2.1.4 осуществление анализа и обобщение показателей работы отдела и 
МКДН и ЗП г.о. Нальчик; 

2.1.5 осуществление мониторинга деятельности органов системы 
профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних; 

2.1.6 анализ причин и условий, способствующих безнадзорности и 
правонарушениям несовершеннолетних в городском округе Нальчик, 
определение мер по их устранению; 

2.1.7 организация мониторинга условий воспитания, обучения, 
содержания несовершеннолетних, а также обращения с 
несовершеннолетними представителями органов системы профилактики 
безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, определение мер по 
их устранению; 

2.1.8 иные задачи в рамках компетенции отдела. 
 



 
 
III.Функции отдела 
Отдел, для реализации основных задач и возложенных на него 

полномочий, осуществляет следующие функции: 
3.1 разрабатывает годовой план работы МКДН и ЗП г.о. Нальчик, 

обеспечивает подготовку и организацию проведения заседаний и иных 
плановых мероприятий МКН и ЗП г.о. Нальчик; 

3.2 осуществляет взаимодействие с органами профилактики 
безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних: 

3.3 осуществляет мониторинг деятельности органов профилактики 
безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних; 

3.4 анализирует информационно-аналитические и статистические 
материалы, характеризующие деятельность органов и учреждений системы 
профилактики безнадзорности и беспризорности несовершеннолетних в 
городском округе Нальчик; 

3.5 ведет делопроизводство МКДН и ЗП г.о. Нальчик; 
3.6 осуществляет сбор, обработку и обобщение информации, 

необходимой для решения задач, стоящих перед МКДН и ЗП г.о. Нальчик; 
3.7 обобщает сведения о безнадзорности, беспризорности 

несовершеннолетних, правонарушениях и преступлениях, совершаемых 
несовершеннолетними и в отношении них, для представления на 
рассмотрение МКДН и ЗП г.о. Нальчик, с целью анализа ситуации; 

3.8 осуществляет контроль за своевременностью подготовки и 
представления материалов для рассмотрения на заседаниях МКДН и ЗП г.о. 
Нальчик; 

3.9 готовит в установленном порядке предложения о принятии мер, в 
соответствии с требованиями действующего законодательства; 

3.10 подготавливает и направляет в комиссию по делам 
несовершеннолетних и защите их прав при Правительстве Кабардино-
Балкарской Республики аналитические отчеты, информацию, справки и т.д.; 

3.11 подготавливает предложения в органы системы профилактики 
безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, иные 
заинтересованные организации по вопросам совершенствования 
профилактической работы; 

3.12 формирует персонифицированный банк данных о 
несовершеннолетних, в отношении которых проводится индивидуальная 
профилактическая работа и семьях, находящихся в социально опасном 
положении; 

3.13 принимает меры по исполнению принятых решений МКДН и ЗП 
г.о. Нальчик; 

3.14 осуществляет иные функции в рамках обеспечения деятельности 
МКДН и ЗП г.о. Нальчик по реализации ею полномочий, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации, Кабардино-Балкарской 



Республики и иных нормативных правовых актов в сфере защиты прав и 
законных интересов несовершеннолетних. 

 
 
IV.Права и обязанности отдела 
4.1 в пределах своей компетенции, для выполнения возложенных на 

него задач и функций, отдел имеет право: 
4.1.1 запрашивать и получать, в установленном порядке, от 

исполнительных органов государственной власти Кабардино-Балкарской 
Республики, органов местного самоуправления, организаций сведения, 
необходимые для работы МКДН и ЗП г.о. Нальчик, а также отчеты об 
исполнении постановлений, определений, представлений МКДН и ЗП г.о. 
Нальчик; 

4.1.2 вносить в установленном порядке предложения в Министерство 
просвещения, науки и по делам молодежи Кабардино-Балкарской 
Республики и иные исполнительные органы Кабардино-Балкарской 
Республики, органы местного самоуправления, организации по вопросам, 
связанным с организацией и осуществлением деятельности по вопросам 
защиты прав и законных интересов несовершеннолетних; 

4.1.3 ставить перед органами системы профилактики безнадзорности и 
правонарушений несовершеннолетних, иными заинтересованными 
организациями вопрос об ответственности должностных лиц, в случаях 
невыполнения постановлений и представлений МКДН и ЗП г.о. Нальчик, 
требований действующего законодательства в области профилактики 
безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав и 
законных интересов; 

4.1.4 осуществлять регистрацию входящей и исходящей 
корреспонденции в системе электронного документооборота Кабардино-
Балкарской Республики; 

4.1.5участвовать в разработке нормативных правовых актов в сфере 
профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, 
защиты их прав и законных интересов; 

4.1.6участвовать по приглашению органов системы профилактики в 
проводимых ими проверках, совещаниях, семинарах, коллегиях, 
конференциях и других мероприятиях по вопросам профилактики 
безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних; 

4.1.7принимать участие в реализации федеральных, краевых 
программах, относящихся к компетенции отдела; 

4.1.8принимать участие в разработке и реализации муниципальных 
программ по вопросам деятельности отдела; 

4.1.9осуществлять иные полномочия, предусмотренные 
законодательством Российской Федерации, Кабардино-Балкарской 
Республики и иными нормативными правовыми актами в сфере защиты прав 
и законных интересов несовершеннолетних; 



4.2 в пределах своей компетенции, для выполнения возложенных на 
него задач и функций, отдел обязан: 

4.2.1 осуществлять подготовку и организацию проведения заседаний и 
иных мероприятий МКДН и ЗП г.о. Нальчик; 

4.2.2 участвовать в организации на территории городского округа 
Нальчик межведомственных мероприятий по профилактике безнадзорности 
и правонарушений несовершеннолетних, в том числе межведомственных 
конференций, совещаний, семинаров; 

4.2.3 посещать, в установленном порядке, органы и учреждения 
системы профилактики, в целях изучения вопросов, отнесенных к 
компетенции отдела; 

4.2.4 проводить анализ состояния детской безнадзорности, 
беспризорности, правонарушений, преступности несовершеннолетних, 
защиты их прав и законных интересов; 

4.2.5вести делопроизводство МКДН и ЗП г.о. Нальчик; 
4.2.6 осуществлять сбор, обработку и обобщение информации, 

необходимой для решения задач, стоящей перед МКДН и ЗП г.о. Нальчик; 
4.2.7обеспечивать осуществление контроля за исполнением решений, 

представлений МКДН и ЗП г.о. Нальчик; 
4.2.8давать разъяснения по вопросам, отнесенным к компетенции 

отдела, рассматривать обращения, заявления и жалобы граждан и принимать 
по ним необходимые меры в срок, установленный законодательством 
Российской Федерации; 

4.2.9исполнять письменные представления и предписания органов 
государственной власти Кабардино-Балкарской Республики по устранению 
нарушений требований законов в ходе осуществления отдельных 
государственных полномочий; 

4.2.10представлять уполномоченным исполнительным органам 
государственной власти Кабардино-Балкарской Республики необходимую 
информацию, связанную с осуществлением отдельных государственных 
полномочий; 

4.2.11выполнять иные обязанности, предусмотренные 
законодательством Российской Федерации, Кабардино-Балкарской 
Республики и иными янормативными правовыми актами в сфере защиты 
прав и законных интересов несовершеннолетних. 

 
V.Организация деятельности отдела 
5.1 Положение об отделе, структура, штатная численность, 

квалификационные требования по должностям муниципальной службы 
утверждаются постановлением Местной администрации городского округа 
Нальчик; 

5.2 в своей деятельности отдел подчинен Главе местной 
администрации городского округа Нальчик и курирующему заместителю 
Главы местной администрации городского округа Нальчик; 



5.3 руководство деятельностью отдела осуществляет начальник отдела, 
назначаемый и освобождаемый от должности распоряжением Местной 
администрации городского округа Нальчик по согласованию с курирующим 
заместителем Главы местной администрации городского округа Нальчик. 

Начальник отдела несет персональную ответственность за 
невыполнение возложенных на отдел задач и осуществление им своих 
функций; 

5.4 в подчинении начальника отдела находятся специалисты, 
замещающие должности муниципальной службы, согласно структуре и 
штатной численности отдела, назначаемые на должность и освобождаемые 
от должности распоряжением Местной администрации городского округа 
Нальчик по согласованию с курирующим заместителем Главы местной 
администрации городского округа Нальчик и начальником отдела; 

5.5 сотрудники отдела осуществляют свою работу в соответствии с 
должностными инструкциями и несут персональную ответственность за их 
невыполнение. 
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