
 
 

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА НАЛЬЧИК 
КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

КЪЭБЭРДЕЙ-БАЛЪКЪЭР РЕСПУБЛИКЭМ ЩЫЩ 
НАЛШЫК КЪАЛЭ ОКРУГЫМ И ЩIЫПIЭ АДМИНИСТРАЦЭ 

УНАФЭ 
 

КЪАБАРТЫ-МАЛКЪАР РЕСПУБЛИКАНЫ НАЛЬЧИК 
ШАХАР ОКРУГУНУ ЖЕР-ЖЕРЛИ АДМИНИСТРАЦИЯСЫ 

БЕГИМ 
 

« 24 » марта 2023 г.                                                                                 №504 
 

г.Нальчик 
 

Об утверждении Положения о порядке уведомления муниципальным 
служащим Местной администрации городского округа Нальчик о 

фактах обращения к нему в целях склонения к совершению 
коррупционных правонарушений 

 
В соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года                     

№ 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и в целях совершенствования            
работы по противодействию коррупции в Местной администрации город-
ского округа Нальчик Местная администрация городского округа Нальчик              
п о с т а н о в л я е т: 

1.Утвердить прилагаемое Положение о порядке уведомления муници-
пальным служащим Местной администрации городского округа Нальчик о 
фактах обращения к нему в целях склонения к совершению коррупционных 
правонарушений. 

2.Отделу по вопросам противодействия коррупции (Агнокова М.Т.) 
ознакомить с настоящим постановлением всех муниципальных служащих 
администрации и руководителей структурных подразделений Местной адми-
нистрации городского округа Нальчик. 

3.Признать утратившим силу постановление Местной администрации 
городского округа Нальчик от 22 апреля 2011 года №791 «О Порядке уве-
домления представителя нанимателя о фактах обращения в целях склонения 
муниципального служащего Местной администрации городского округа 
Нальчик к совершению коррупционных правонарушений». 

4.Рекомендовать главам территориальных исполнительных органов 
Местной администрации городского округа Нальчик в селениях Адиюх                              
Кумыкову З.М., Белая Речка Гергокову Т.А., Кенже Степанову Э.Ю.,               
Хасанья Азаматову К.М., микрорайона Вольный Аул                                                         
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Ажигоеву A.M. разработать и утвердить в установленном порядке аналогич-
ные правовые акты. 

5.Опубликовать настоящее постановление в газете «Нальчик» и разме-
стить на официальном сайте городского округа Нальчик «admnalchik.ru» в 
порядке, установленном Уставом городского округа Нальчик. 

6.Общий контроль за выполнением постановления возложить на 
Управление кадров (Сундиева К.В.). 

 
 

 

Глава  
 

 
Т. Ахохов 
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Утверждено 
постановлением Местной администрации 

городского округа Нальчик  
от « 24 » марта 2023 г.№504 

 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке уведомления муниципальным служащим Местной администрации 
городского округа Нальчик о фактах обращения к нему в целях склонения к 

совершению коррупционных правонарушений 
 

1.Общие положения 
 
1.1.Настоящее Положение о порядке уведомления муниципальным 

служащим Местной администрации городского округа Нальчик (далее - му-
ниципальный служащий) о фактах обращения к нему в целях склонения к со-
вершению коррупционных правонарушений (далее - Положение) разработа-
но в соответствии с частью 5 статьи 9 Федерального закона от 25 декабря 
2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и регламентирует про-
цедуру уведомления муниципальным служащим представителя нанимателя о 
фактах обращения к нему в целях склонения его к совершению коррупцион-
ного правонарушения, а также регистрации такого уведомления и организа-
ции проверки содержащихся в нем сведений. 

1.2.Муниципальный служащий обязан уведомлять представителя 
нанимателя обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях 
склонения его к совершению коррупционных правонарушений, за исключе-
нием случаев, когда по данным фактам проведена или проводится проверка. 

1.3.Уведомление о фактах обращения в целях склонения к совершению 
коррупционных правонарушений подается муниципальным служащим лично 
по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению не позднее 
рабочего дня, следующего за днем обращения к муниципальному служащему 
в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений. 

1.4.Муниципальный служащий обязан уведомлять представителя 
нанимателя, органы прокуратуры или другие государственные органы обо 
всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к со-
вершению коррупционных правонарушений. 

1.5.В случае нахождения муниципального служащего в командировке, 
в отпуске, вне места прохождения муниципальной службы он обязан в тече-
ние суток с момента прибытия к месту прохождения службы письменно уве-
домить представителя нанимателя о факте склонения к совершению им кор-
рупционных правонарушений. 

1.6.В уведомлении должны быть отражены следующие сведения: 
1) фамилия, имя, отчество, замещаемая должность и структурное под-

разделение, место жительства и телефон лица, направившего уведомление; 

consultantplus://offline/ref=DE747F184FA8D134957B7859C6EEBE430A09213656AE6BAD7D82945B4E358F0B948B1C75E7DA7751C365288A03E045C527245AD1A41C7E5Fk4JDN
file://192.168.2.2/%D0%BE%D1%82%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D1%8B/%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%B5%D0%BA%D1%82%20%20%D0%BF%D0%BE%D1%80%D1%8F%D0%B4%D0%BE%D0%BA%20%D1%83%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D0%BC%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20(2).docx#P106
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2) обстоятельства обращения к муниципальному служащему в связи с 
исполнением им служебных обязанностей каких-либо лиц в целях склонения 
его к совершению коррупционных правонарушений (дата, место, время, дру-
гие условия); 

3) способ склонения к коррупционным правонарушениям, а также ин-
формация об отказе (согласии) принять предложение лица о совершении 
коррупционных правонарушений; 

4) подробные сведения о коррупционных правонарушениях, к которым 
склонялся муниципальный служащий; 

5) все известные сведения о физическом (юридическом) лице, склоня-
ющем к коррупционным правонарушениям. 

К уведомлению прилагаются все имеющиеся материалы, подтвержда-
ющие обстоятельства обращения в целях склонения муниципального служа-
щего к совершению коррупционных правонарушений. 

1.7.Согласно статье 9 Федерального закона от 25 декабря 2008 года                     
№ 273-ФЗ «О противодействии коррупции» невыполнение муниципальным 
служащим требований Положения является правонарушением, влекущим его 
увольнение с муниципальной службы либо привлечение его к иным видам 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
 

2. Прием и регистрация уведомлений 
 

2.1.Уведомление муниципального служащего о фактах обращения к 
нему в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений 
подается им на имя представителя нанимателя - Главе местной администра-
ции городского округа Нальчик. 

2.2.Уведомление регистрируется в журнале регистрации уведомлений о 
фактах обращения в целях склонения муниципальных служащих к соверше-
нию коррупционных правонарушений (далее - журнал) согласно приложе-
нию № 2 к настоящему Положению. 

Листы журнала должны быть пронумерованы, прошнурованы и скреп-
лены печатью Местной администрации городского округа Нальчик. 

2.3.После регистрации уведомления в журнале муниципальному слу-
жащему выдается под роспись талон-уведомление с указанием данных о ли-
це, принявшем уведомление, даты и времени его регистрации. 

Талон состоит из двух частей: талона-корешка и талона-уведомления 
согласно приложению № 3 к настоящему Положению. 

2.4.Талон-корешок остается в отделе по вопросам противодействия 
коррупции Местной администрации городского округа Нальчик. 

2.5.В случае если уведомление поступило по почте, талон-уведомление 
направляется муниципальному служащему, направившему уведомление, по 
почте заказным письмом специалистом отдела по вопросам противодействия 
коррупции. 

2.6.Отказ в регистрации уведомления, а также невыдача талона-
уведомления не допускаются. 

consultantplus://offline/ref=DE747F184FA8D134957B7859C6EEBE430A09213656AE6BAD7D82945B4E358F0B948B1C75E7DA7750C865288A03E045C527245AD1A41C7E5Fk4JDN
file://192.168.2.2/%D0%BE%D1%82%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D1%8B/%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%B5%D0%BA%D1%82%20%20%D0%BF%D0%BE%D1%80%D1%8F%D0%B4%D0%BE%D0%BA%20%D1%83%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D0%BC%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20(2).docx#P153
file://192.168.2.2/%D0%BE%D1%82%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D1%8B/%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%B5%D0%BA%D1%82%20%20%D0%BF%D0%BE%D1%80%D1%8F%D0%B4%D0%BE%D0%BA%20%D1%83%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D0%BC%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20(2).docx#P198
file://192.168.2.2/%D0%BE%D1%82%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D1%8B/%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%B5%D0%BA%D1%82%20%20%D0%BF%D0%BE%D1%80%D1%8F%D0%B4%D0%BE%D0%BA%20%D1%83%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D0%BC%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20(2).docx#P199


5 
 

2.7.Конфиденциальность полученных сведений обеспечивается струк-
турными подразделениями, осуществляющими прием, регистрацию и рас-
смотрение уведомления. 
 

3.Организация проверки содержащихся в уведомлениях сведений 
 

3.1.Зарегистрированное уведомление в тот же день (за исключением 
нерабочих дней) передается на рассмотрение представителю нанимателя                    
(лицу, его замещаемому) для принятия решения об организации проверки               
содержащихся в нем сведений. 

3.2.Организация проверки уведомления осуществляется отделом по во-
просам противодействия коррупции Местной администрации городского 
округа Нальчик во взаимодействии с другими структурными подразделения-
ми, в том числе путем проведения бесед с муниципальным служащим, полу-
чения от него пояснений. 

3.3.Проверка содержащихся в уведомлении сведений проводится в те-
чение пяти рабочих дней с момента регистрации уведомления. 

3.4.По окончании проверки уведомление с приложением материалов 
проверки представляется представителю нанимателя для принятия решения о 
направлении информации в 10-дневный срок с момента регистрации уведом-
ления в органы прокуратуры или другие государственные органы (их терри-
ториальные органы). 

В случае направления уведомления одновременно в несколько государ-
ственных органов (их территориальные органы) отдел по вопросам противо-
действия коррупции Местной администрации городского округа Нальчик 
осуществляет взаимодействие с ними при проверке сведений, содержащихся 
в уведомлении. 

3.5.Муниципальный служащий, уведомивший представителя нанима-
теля, органы прокуратуры или другие государственные органы о факте об-
ращения к нему в целях склонения его к совершению коррупционного пра-
вонарушения, о факте совершения другими муниципальными служащими 
коррупционных правонарушений в соответствии с положениями статьи 9 
Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии 
коррупции», находится под защитой государства. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

consultantplus://offline/ref=DE747F184FA8D134957B7859C6EEBE430A09213656AE6BAD7D82945B4E358F0B948B1C75E7DA7750C865288A03E045C527245AD1A41C7E5Fk4JDN
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Приложение № 1 
к Положению о порядке уведомления 
муниципальным служащим Местной  

администрации городского округа 
Нальчик о фактах обращения к нему в 

целях склонения к совершению  
коррупционных правонарушений 

 
                              Главе местной администрации 
                              городского округа Нальчик 
                              Местной администрации городского округа Нальчик 
                              с правом юридического лица) 
                              _____________________________________________ 
                                               (Ф.И.О.) 
                              от __________________________________________ 
                                     (Ф.И.О. муниципального служащего, 
                                    должность, структурное подразделение, 
                                         (место жительства, телефон) 
 
 
                                Уведомление 
             о факте обращения в целях склонения к совершению 
          коррупционного правонарушения муниципального служащего 
 
    Сообщаю, что: 
    1. ____________________________________________________________________ 
            (описание обстоятельств, при которых поступило обращение 
___________________________________________________________________________ 
к муниципальному служащему в связи с исполнением им служебных обязанностей 
___________________________________________________________________________ 
      каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных 
___________________________________________________________________________ 
            правонарушений, дата, место, время, другие условия) 
    2. ____________________________________________________________________ 
       (подробные сведения о коррупционных правонарушениях, которые должен 
___________________________________________________________________________ 
   был бы совершить муниципальный служащий по просьбе обратившихся лиц) 
    3. ____________________________________________________________________ 
            (все известные сведения о физическом (юридическом) лице, 
___________________________________________________________________________ 
                склоняющем к коррупционным правонарушениям) 
    4. ____________________________________________________________________ 
        (способ и обстоятельства склонения к коррупционным правонарушениям 
___________________________________________________________________________ 
  (подкуп, угроза, обман и т.д.), а также информация об отказе (согласии) 
___________________________________________________________________________ 
    принять предложение лица о совершении коррупционных правонарушений) 
 
    Приложение: ___________________________________________________________ 
                            (перечень прилагаемых материалов) 
 
_________________________________________ 
   (дата, подпись, инициалы и фамилия) 
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Приложение № 2 
к Положению о порядке уведомления 
муниципальным служащим Местной  

администрации городского округа 
Нальчик о фактах обращения к нему в 

целях склонения к совершению  
коррупционных правонарушений 

 
 
 

ЖУРНАЛ 
регистрации уведомлений муниципальных служащих о фактах 

обращения к ним в целях склонения к совершению 
коррупционных правонарушений 

 

N 
п/п 

Номер и 
дата 

талона 

Сведения о муниципальном служащем, по-
давшем уведомление 

Краткое со-
держание уве-

домления 

Ф.И.О. лица, 
принявшего 
уведомление 

Ф.И.О. документ, удо-
стоверяющий 

личность 

долж-
ность 

номер 
телефо-

на 
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Приложение № 3 
к Положению о порядке уведомления 
муниципальным служащим Местной  

администрации городского округа 
Нальчик о фактах обращения к нему в 

целях склонения к совершению  
коррупционных правонарушений 

 
 

ТАЛОН-КОРЕШОК ТАЛОН-УВЕДОМЛЕНИЕ 

N _________ N _________ 

Уведомление принято от ____________ 
_________________________________ 
_________________________________ 

(Ф.И.О. муниципального служащего) 

Уведомление принято от __________ 
_______________________________ 
_______________________________ 

(Ф.И.О. муниципального служащего) 

Краткое содержание уведомления ____ 
________________________________ 
________________________________ 
________________________________ 
________________________________ 
________________________________ 
________________________________ 

Краткое содержание уведомления __ 
______________________________ 
______________________________ 
______________________________ 
______________________________ 
______________________________ 

_______________________________ 

 Уведомление принято: 

_________________________________ 
(подпись и должность лица, принявшего уве-

домление) 

______________________________ 
(Ф.И.О., должность лица, принявшего уве-

домление) 

"__" _______ 202_ г. ______________________________ 
(номер по журналу) 

________________________________ 
(подпись лица, получившего талон-

уведомление) 

"__" _______ 202_ г. 

"__" _______ 202_ г. _______________________________ 
(подпись гражданского служащего, приняв-

шего уведомление) 
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